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IV - A agentes publicos em gozo de licencas, afastamentos, suspensao ou férias;
V- Para localidade onde o agente publico tenha sua residéncia ou domicilio habitual;

VI - Com efeitos retroativos 3 realizagdo da viagem, salvo situagdes emergenciais
devidamente justificadas e homologadas pelo Ordenador de Despesas;

VII - Em caréter de habitualidade que desfigure a natureza indenizatéria da verba.

CAPITULO 111
DOS VALORES E DOS CRITERIOS DE CALCULO

Art. 5° Os valores das dirias de viagem ficam fixados de acordo com o Anexo I desta

Resolugdo, considerando a destinagdo geografica do deslocamento e a categoria funcional do
beneficidrio.

§ 1° Na fixagdo dos valores das dirias para os Vereadores (agentes politicos),
observar-se-a o limite teto de 150% (cento e cinquenta por cento) em relagdo ao valor
estabelecido para os servidores de maior nivel hierdrquico do Poder Legislativo Municipal,
consoante diretrizes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para.

§ 22 Para missdes ou representagoes internacionais, o valor da didria nio poder4
exceder ao equivalente em reais fixado pelo Ministério das Relagdes Exteriores para
diplomatas em miss3o oficial no pais de destino.

Art. 62 A concessdo da didria observari os seguintes critérios temporais:

[ - Deslocamentos entre 6 (seis) e 24 (vinte e quatro) horas, sem pernoite: concessio
de 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral;

II - Deslocamentos com pernoite ou com duragdo superior a 24 (vinte e quatro)
horas: concessdo de 1 (uma) diria integral para cada perfodo de 24 horas ou fracdo superior
a 12 (doze) horas suplementares.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO DE AUTORIZACAO E CONCESSAO

Art. 7° A concessdo de didrias ser4 obrigatoriamente instrufda mediante processo
administrativo prévio, formalizado com os seguintes documentos:

I - Requerimento/Solicitagdo formal e motivada do beneficigrio (ou chefia imediata),
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da partida, informando destino,
justificativa de interesse piblico, agenda oficial e previsio de safda e retorno;

Il - Despacho de autorizagio do Presidente da Cimara Municipal (Ordenador de
Despesas) e certiddo de disponibilidade or¢amentdria e financeira;

IlI' - Portaria de Concessdo de Diéria expedida pelo Presidente e devidamente
publicada no Didrio Oficial/Mural e Portal da Transparéncia;

IV - Nota de Empenho e Ordem de Pagamento bancério.
Art, 82 A Portaria de concessdo de didria dever4 conter, compulsoriamente:

I - Identificagdo da Unidade Gestora e setor de lotagio do beneficiario;
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II - Nome completo, CPF, cargo, fungdo ou mandato do beneficidrio;

III - Destino preciso e periodo do deslocamento (inicio e término);

IV - Quantidade de diarias concedidas e valor total do pagamento;

V - Motivagao e justificativa sumaria do interesse piblico do deslocamento;
VI - Prazo regulamentar para apresentacdo do relatério e prestacdo de contas.

Art. 92 O pagamento das didrias serd efetuado antecipadamente, por crédito ou
transferéncia bancdria idénea (TED/PIX) na conta titular do beneficidrio, salvaguardadas
situagbes extraordinarias formalmente justificadas pelo Ordenador de Despesas.

CAPITULO V
DA PRESTAGAO DE CONTAS E DA RESTITUICAO

Art. 10. No prazo improrrogével de até 5 (cinco) dias tteis contados do retorno a
sede, o0 beneficidrio devera apresentar a Prestagdo de Contas ao Setor do Controle Interno da
Camara Municipal, instruida com:

I - Relatério Detalhado de Viagem, descrevendo as atividades institucionais
desempenhadas;

II - Comprovante do fato gerador, tais como: certificados, declaracdes de
comparecimento fornecidas pelos o6rgdos visitados, atas de reunies ou tiquetes de
participacdo;

Il - Comprovantes do deslocamento efetivo (bilhetes de passagens
rodoviarias/aéreas, comprovantes de pedagio ou ordens de trafego de veiculos oficiais).

Art. 11. O beneficidrio é obrigado a restituir integral ou parcialmente os valores das
didrias recebidas a Conta Bancaria Oficial da Cdmara Municipal, via depésito ou PIX
identificado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, nas seguintes hip6teses:

I - Cancelamento da viagem (devolugdo integral);
II - Retorno antecipado (devolugdo dos dias nédo usufruidos);

[Il - Auséncia de apresentagdo da prestagdo de contas no prazo legal ou rejeicdo da
documentagédo pelo Controle Interno/Ordenador de Despesas.

Paragrafo tnico. A ndo restitui¢do voluntdria no prazo fixado ensejara a instauragdo
de Tomada de Contas Especial, inscricdo em divida ativa e imediata apuracdo de
responsabilidade administrativa e funcional, sem prejuizo da cobranga judicial.

CAPITULO VI
DA TRANSPARENCIA, CONTROLE E DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. As concessdes e pagamentos de diarias serdo divulgados de forma atualizada
no Portal da Transparéncia da C&mara Municipal de Sdo Geraldo do Araguaia/PA, contendo o
nome do beneficiario, cargo, destino, motivo da viagem, niimero e valor das didrias, copia do
relatorio de viagem e portaria de concessdo.
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